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O Curso foi desenvolvido com uma metodologia UNICA
para atender as necessidades dos profissionais do Setor
Contabil que desejam entender os processos na pratica.

AO ADQUIRIR O CURSO VOCE TERA:

& Material Didatico

Para cada modulo do curso vocé recebe uma apostila
atualizada.

@ Networking

O networking traz inUmeros beneficios e vantagens
para quem quer se destacar no mercado e ser de fato
reconhecido por sua profissao.

9 Suporte ao aluno

Grupo Exclusivo para ALUNOS Especialista em Processos
Contabeis, onde vocé pode tirar duvidas mesmo apos
concluir o curso.

O Pratica no Sistema

Vocé ira treinar todos os processos Contabeis no proprio
sistema CONTABIL.

 Certificado

Apods concluir o curso o aluno recebe o certificado valido
em todo o Brasil.

TREINAMENTO PARA FORMAR ESPECIALISTAS
100% pratico no sistema contabil



Legalizacao Societaria — 10h

Topico 1 — Introducao

» Introducao Abertura, Alteracao e Encerramento de

Empresas

Topico 2 — Abertura de Empresa

+ O que precisa para abrir uma empresa:
+ Empresa Individual ou Sociedade

+ Tipo de Empresa ( Natureza Juridica)
+ Enquadramento

+ Regime Tributario

+ Capital Social

+ Atividade da Empresa — CNAE

+ Nome Empresarial e Nome Fantasia e Endereco Completo

Topico 3 — Viabilidade
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+ Entrando no portal de Servicos da REDESIM JUCIS - Distrito

Federal

+ Iniciando a abertura — Nova Viabilidade
+ Eventos da Viabilidade

» Natureza Juridica e (')rgéo de Registro

» Local da Viabilidade

+ Coleta de Dados

+ Identificagao da Empresa — CNAE

» Questionario para regularizacao urbana
* Resumo e confirmacgao da Viabilidade

» Conclusao da Viabilidade

» Consulta a Solicitacao e Viabilidade

Topico 4 — Integrador FCN/REMP

* Fazendo o Cadastro no Integrador

+ Conferindo e Formatando os Contratos — Empresa Individual

+ Conferindo e Formatando os Contratos — Sociedade LTDA

¢ Emitindo a Taxa
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Topico 5 — Registro Digital - JUCISDF Integrador FCN/REMP

+ Fazendo o Registro Digital

Topico 6 — Consulta CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL
+ Consulta CNPJ
+ Consulta CFDF

Topico 7 — Licenciamento

+ Viabilidade de Legado
» Inscricoes tributaria e Licenciamento

Topico 8 — Certidao de inteiro Teor da JUNTA COMERCIAL

* Emissao de Certidao na JUNTA COMERCIAL
Topico 9 — Abertura ou Alteracao - DBE

* Acessando o DBE

* Iniciando cadastro no DBE

» FCPJ] — Ficha cadastral de pessoa juridica

» Acompanhamento da Solicitacdao cadastral a Receita Federal

Topico 10 — Alteracao Contratual

» Introducao

* Iniciando a Alteracao

* Transformando EIRELI em SLU

» Transformando EMPRESARIO INDIVIDUAL em LTDA

Topico 11 - Distrato Social

+ Introducao
+ DBE Baixa — Redesim e Integrador Baixa
+ Registro Digital

Topico 12 — Micro Empreendedor Individual - MEI

+ O que é MEI
+ Como Abrir uma empresa MEI ¢ Como das Baixa em uma MEI
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Analista Fiscal— 60h

Topico 1 — Escrituracao Fiscal

* O que é a Escrituracao Fiscal

* O que é Necessario para fazé-la
» O que sao tributos

Topico 2 — Formas de Tributacao
*» Quais sao as formas de tributacao
* Quais impostos que recolhem

Topico 3 — Tributos Federais, Estaduais e Municipais
* Quais sao os Tributos

+ Tributos Federais

+ Tributos Estaduais

Topico 4 — Entrando no Sistema ERP on line

+ Entrando no Sistema e criando ou Editando uma empresa Cadastrada
* Entrando no Mddulo Fiscal

» OrientacSes Area Fiscal

Topico 5 — Sistema Fiscal Entrada
* Lancando Entrada

Topico 6 — Cadastro Fiscal de Operacgoes e Prestacoes - CFOP
* O que é CFOP

Topico 7 — ICMS
«O que é ICMS
* Aliquota do ICMS

Topico 8 — Sistema Fiscal Saida e Servigos
» Lancando Saida
* Langando Servigos



Topico 9 — PAT — Programa de Alimentacao ao Trabalhador
+ Calculo do Beneficio Fiscal
+ Compensacao de Prejuizos Fiscais

Topico 10 — Sistema Fiscal — Resumo das Entradas e Saidas
* Resumo das Entradas e Saidas
+ Alimentando Dados

Topico 11 — ICMS DIFAL para nao contribuintes
+ ICMS DIFAL

Topico 12 — Sistema Fiscal — Informacgoes e Apuracoes
* Demonstrativos e Emissao de Impostos

Topico 13 — Sistema Fiscal — XML
* Importacao de XML

Topico 14 — ICMS Substituicao Tributaria
* O que é ICMS Substituicao Tributaria
» Incluindo Mercadoria com ST no sistema

Topico 15 — DCTF — Declaracao de Débitos e Créditos
Tributarios Federais

O que é a DCTF

* DCTF no sistema

* Programa da DCTF

» Obrigatoriedade de apresentacao da DCTF
* O que é declarado na DCTF

+ Como e quando entregar a DCTF

* Do prazo de entrega da DCTF

+ Iniciando uma DCTF

* DCTF — Compensacoes

Topico 16 — PER/DCOMP
 PER/DCOMP
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Topico 17 — Rotinas Acessorias
* Rotinas Acessodrias do Departamento Fiscal
» Retengodes Federais
* Nota Fiscal Eletrénica

Topico 18 — Escrituracao Fiscal Digital - EFD
» EFD — Escrituracao Fiscal Digital

» EFD Contribuigoes

+ EFD ICMS/IPI

Topico 19 — Simples Nacional

» O que é Simples Nacional

» Quais empresas podem ser consideradas ME ou EPP

« Das Me ou EPP que nao podem perticipar desse regime de
tributacao

* Dos tributos e contribuicoes

* Em relacao ao lucro no Regime do Simples Nacional

+ Entrando no E-CAC

» Quanto as aliquotas e base de calcilo do Simples Nacional

* CNAE do Simples Nacional

 FATOR R

+ Anexos do Simples Nacional

+ Aliquota Efetiva

+ Dexion Fiscal — Simples Nacional

+ Declarando direto pelo E-CAC

» DEFIS — Declaracao de informagdes Socioeconbémicas e Fiscais

Topico 20 — Micro Empreendedor Individual - MEI

» O que é MEI, Legislacao sobre o MEI

* Quanto a opcao pelo MEI

» Quanto ao comité gestor do Simples Nacional

» Informagoes Importantes para a adesao ao MEI
+ DASN MEI

+ IRPF no MEI



Lancamentos Contabeis - 30h

Topico 1 — Contabilidade
» O que é Contabilidade
» O que é Escrituracao Contabil

Topico 2 — Entrando no sistema contabil ERP on line
* Criando ou Alterando uma Empresa Cadastrada
» Entrando no Mdédulo Contabil

Topico 3 — Plano de Contas

* O que é um Plano de Contas e suas funcoes
+ Tipos de Contas

¢ Estrutura do Plano de Contas

¢ Alterando e Incluindo uma Conta no sistema
+ Exercicio — Pratica no sistema

Topico 4 — Débito e Crédito
» Débito e Crédito

Topico 5 — Métodos de Escrituracao
» Método das Partidas Simples
» Método das Partidas Dobradas

Topico 6 — Lancamentos Contabeis

» O que sao Lancamentos Contabeis

» Férmulas dos Lancamentos Contabeis

» Incluindo Langcamento Contabil no sistema
» Exercicio — Pratica no sistema

Topico 7 — Lancamentos Padroes

* O que sao Lancamentos Padroes
» Inserindo Langcamentos Padrdes
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Topico 8 — Historico Padroes
» O que sao Historico Padroes
» Aplicando Histérico Padrao em um Lancamento no sistema
» Exercicio — Pratica no sistema

Topico 9 — Livros Contabeis
* Livro Diario

* Livro Razao

- Razonete

- Balancete

¢ Livro Caixa

Topico 10 — Analise Contabil

» Analise das contas Contdbeis no sistema
» Conciliacao Bancaria na Contabilidade

» Verificacao dos Saldos Conciliados

» Balancete Comparativo

» Exercicio — Pratica no sistema

Topico 11 — Importacao de Arquivos OFX para o sistema
* Por Bancos — Arquivos OFX

Topico 12 — Encerramento do Exercicio
+ Fazendo o Encerramento do Exercicio no sistema

Topico 13 — Demonstracoes Contabeis

» Demonstracoes Contabeis

» Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado do Exercicio —
DRE

» Entendendo como o Balanco e DRE ja estao prontos no sistema
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Declaracoes Contabeis

Topico 14 - Sistema Publico de Escrituracao Digital - SPED
* O que é o SPED

Topico 15 - Escrituragcao Contabil Digital - ECD
O que éaECD

* Quem Deve Enviar

* Prazo de Envio

» Estrutura da ECD

+ ECD no Dexion

* No Validador da ECD

» Analisando Contabil X ECD

Topico 16 - Escrituracao Contabil Fiscal - ECF
O que é a ECF

» Obrigatoriedade da ECF

» Do prazo de entrega da ECF

» Das penalidades da ECF

+ ECF no Dexion

* Importando a ECF

» Importacao de ECF anterior na ECF

» Conhecendo a estrutura basica da ECF

.Criando uma Escrituracao na ECF

* Finalizando a validacao da ECF

.Fechamento de todos lancamentos, gerando os arquivos.
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Formacao Especialista em Processos do
Escritorio Contabil 100h - PRESENCIAL
Investimento: R$ 2.364,00

Investimento por modulos:
Legalizacao Societaria 30h— R$ 561,00
Analista Fiscal 60h— R$ 1289,00
Lancamentos Contabil 30h— R$ 749,00

STAFF Cursos
(61) 99940-5573 — (61) 3963-6877
comercial@staffcursos.com.br

SRTVS 701 Conjunto L Lote 38 - Centro Empresarial Assis Chateaubriand
Bloco II Sobrelojas 07 e 08 Asa Sul Brasilia/DF
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